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,HOTEL SCHOOL” VIESNICU BIZNESA KOLEDZAS
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Bibliotéeku likumu un
+~HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledZas bibliotékas reglamentu

Sie Noteikumi reglamenté ,HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledZas (turpmak - HOTEL SCHOOL)
bibliotékas (turpmak - Biblioteéka) lietoSanas kartibu, kada veicama bibliotekara apkalpoSana, kada
iespieddarbi un citi dokumenti nododami lietotajiem un lietojami, nosaka Bibliotékas bezmaksas un maksas
pakalpojumu veidus, Bibliotékas lietotaju loku, vinu tiesibas un piendkumus, iespieddarbu vai citu
dokumentu vértibas, zaudéjumu atlidzibas un kavéjuma naudas noteikSanas un atlidzinasanas kartibu
lietoSana nodoto iespieddarbu vai citu dokumentu sabojasanas, nozaudésanas un citos gadijumos, ka arl
citus ar Bibliotékas lietoSanu saistitus jautajumus.

1. BIBLIOTEKAS LIETOTA]JI

1.1. Bibliotékas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto bibliotékas pakalpojumus
un ir registréta Bibliotékas datubaze.

1.2. Bibliotékas lietotaju registraciju veic atbildigi Bibliotékas darbinieki, izmantojot HOTEL SCHOOL
informacijas sistétma pieejamos datus par studéjoSajiem, izglitojamajiem un darbiniekiem vai
Bibliotékas lietotaja registracijas anketa noradito informaciju, ja Bibliotékas lietotajs nav HOTEL
SCHOOL studé€josais, izglitojamais vai darbinieks.

2. BIBLIOTEKAS LIETOTAJU TIESIBAS, PIENAKUMI UN ATBILDIBA
2.2. Bibliotékas lietotajam ir $adas tiesibas:
2.2.1.iepazities ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem;
2.2.2.izmantot Bibliotékas krajumu, lietot datorus un internetu;
2.2.3.sanemt pilnigu informaciju par Bibliotékas krajumu un informacijas sistéemu;
2.2.4.izmantot citus Bibliotékas pakalpojumus;
2.2.5.iesniegt priekSlikumus Biblioteékas fonda papildinasanai.
2.3. Bibliotékas lietotajam ir $adi pienakumi:
2.3.1.pirms Bibliotékas izmantoSanas iepazities ar Bibliotékas lietoSanas noteikumiem un
ieverot tos visu Bibliotékas izmantosanas laiku;
2.3.2.saudzet Bibliotékas krajumus un tehniku, zinot Bibliotékas darbiniekiem par ievérotajiem
defektiem;
2.3.3.péc gramatu, zZurnalu, metodisko lidzeklu, elektronisko izdevumu vai cita veida dokumentu
izmantoSanas Bibliotékas lasitava nolikt tos atpakal taja pasa vieta, kura tie stavéjusi pirms
izmantoSanas;
2.3.4.uzsakot Bibliotékas krajumu izmantoSanu arpus Bibliotékas telpam, iemaksat Bibliotékas

kasé droSibas naudu saskana ar Bibliotékas lietoSanas noteikumos noteikto;
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2.3.5.noteiktaja termina atgriezt lietoSana arpus Bibliotékas telpam izsniegtos informacijas
resursus personigi, vai organizéjot un sedzot izdevumus par to piegadi Bibliotekai;

2.3.6.atlidzinat Biblioteékai raduSos zaudéjumu vai samaksat kavéjuma naudu Bibliotékas
lietoSanas noteikumos noraditaja apmeéra un kartiba, ja lietoSana nodota gramata, zurnals,
metodiskais lidzekKlis, elektronisks izdevums vai cita veida dokuments sabojats, noteikta
laika vai vispar nav atdots Bibliotékai;

2.3.7.izbeidzot ligumsaistibas ar SIA ,HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledzu, nodot
Biblioteka visus sanemtos informacijas resursus.

3. BIBLIOTEKAS PAKALPOJUMI

3.2. Bibliotékas sniegtie bezmaksas pakalpojumi ir $adi: gramatu, Zurnalu, metodisko lidzek]u,
elektronisko izdevumu vai cita veida dokumentu izsniegSana lietoSanai uz vietas Biblioteka vai
arpus Bibliotékas telpam, datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas
resursu publiska pieejamiba, iekartu un aprikojuma lietosana.

3.3. Papildus bezmaksas pakalpojumiem Bibliotéka sniedz maksas pakalpojumus - kopésSanu,
izdrukas no datora, skenésanu, HOTEL SCHOOL metodisko lidzeklu un citu izdevniecibu
publikaciju piegdde uz majam un pardoSanu saskana ar HOTEL SCHOOL valdes apstiprinato
cenradi.

4. LIETOTAJU BIBLIOTEKARAS APKALPOSANAS KARTIBA

4.2. lenakot Bibliotékas telpas, Bibliotékas lietotajiem jauzrada ISIC, ITIC karte vai pase, un vinu
personas datiem jabut elektroniski pieejamiem Biblioteékas datubazé.

4.3. Mételus, jakas, somas, u.tml. virsdrébes, ka ari iepirkuma sainus un mapes jaatstaj garderobeé.

4.4. Bibliotékas telpas nedrikst lietot édienus un dzérienus.

4.5. Lasitava Bibliotékas lietotaji var izmantot jebkuru Bibliotékas krajumu gramatu, Zurnaluy,
metodisko lidzek]u, elektronisko izdevumu vai cita veida dokumentu, datu bazi un internetu, ka
ari jebkuru datoru, kas paredzéts Bibliotekas lietotaju izmantoSanai.

4.6. Jebkura informacijas resursa izmantoSana Bibliotéka jaregistré pie atbildiga Bibliotékas
darbinieka.

4.7. Péc gramatu, zurnalu, metodisko lidzeklu, elektronisko izdevumu vai cita veida dokumentu
izmantoSanas Bibliotékas lasitava tie janoliek atpakal taja pasa vieta, kura tie stavéjusi pirms
izmantoS$anas.

4.8. Lasitava jaievéro Kklusums un jaizslédz mobilie telefoni. Jaievéro savstarpéjas kultiiras un
uzvedibas normas.

4.9. IzmantoSanai arpus Bibliotékas telpam Bibliotékas lietotaji var nemt tikai tas gramatas,
zurnalus, metodiskos lidzeklus, elektroniskos izdevumus vai cita veida dokumentus, kuri ir
registréti Bibliotékas informacijas sistéma un kuriem nav sarkans markéjums vai cita veida
aizliegums. Pilnu informaciju par Bibliotekas abonementa krajuma esoso informacijas resursu
statusu var sanemt pie atbildigajiem Bibliotékas darbiniekiem.

4.10. IzmantoSanai arpus Bibliotekas telpam jebkuru informacijas resursu izsniedz viena
eksemplara no katra nosaukuma, bet ne vairak par 5 vienibam vienam Bibliotékas lietotajam
vienlaikus.

4.11. Informacijas resursu atgrieSanas termin$ ir 14 dienas no izsniegSanas briza. Terminu
iespéjams pagarinat (bet ne vairak ka vienu reizi), personiski ierodoties Bibliotéka vai sazinoties
ar Biblioteku pa e-pastu library@hotelschoollv. Izmantojot sazinu ar e-pasta starpniecibu,
Bibliotékas lietotajam jaizmanto e-pasts, ar kuru vins registréts Bibliotékas datu bazé. Bibliotéka
var atteikt termina pagarinasanu, ja izsniegtos informacijas resursus ir rezervéjis cits
Bibliotékas lietotajs.

4.12. Uzsakot Bibliotékas krajumu izmantosanu arpus Bibliotékas telpam, Bibliotékas lietotajam,

kas ir HOTEL SCHOOL studéjoSais, izglitojamais vai darbinieks jaiemaksa Bibliotékas kasé
2




droSibas nauda 30,00 EUR (trisdesmit euro, 00 centi) apméra, preti sanemot maksajumu
apliecinoSo dokumentu. DroSibas nauda var tikt izmantota, lai segtu Bibliotékas lietotajam
piemeérotus sodus par lietoSana nodoto informacijas resursu atgrieSanas termina kaveésanu, ka
ari par lietoSana nodoto informacijas resursu sabojasanu vai nozaudéSanu atbilstosi to vértibas
aprékinasanas un atlidzinasanas kartibai. Gadijuma3, ja piedzito sodu vértiba parsniedz drosibas
naudas apmeéru, Biblioteékas lietotaja pienakums ir iemaksat drosibas naudu atkartoti.
Bibliotékas lietotajam izbeidzot ligumsaistibas ar HOTEL SCHOOL un atgrieZot visus lietoSana
nodotos informacijas resursus Biblioteka, Bibliotéka atgrieZ drosibas naudu pilna apmeéra, vai
atlikumu, kads palicis, piedzenot soda naudu.

4.13. Uzsakot Bibliotékas krajumu izmantosanu arpus Bibliotékas telpam, Bibliotékas lietotajam,
kas nav HOTEL SCHOOL stud€joSais, izglitojamais vai darbinieks jaiemaksa Biblioteékas kasé
droSibas nauda 50,00 EUR (piecdesmit euro, 00 centi) apmeéra, preti sanemot maksajumu
apliecinoSo dokumentu. Drosibas nauda var tikt izmantota, lai segtu Bibliotékas lietotajam
piemérotus sodus par lietoSana nodoto informacijas resursu atgrieSanas termina kavésanu, ka
ari par lietoSana nodoto informacijas resursu sabojasanu vai nozaudéSanu atbilstosi to vértibas
aprekinasanas un atlidzinaSanas kartibai. Gadijum3, ja piedzito sodu vértiba parsniedz drosibas
naudas apmeéru, Biblioteékas lietotaja pienakums ir iemaksat droSibas naudu atkartoti.
Bibliotekas lietotajam izbeidzot Bibliotékas abonementa izmantoSanu un atgriezot visus
lietoSana nodotos informacijas resursus Bibliotéka, Bibliotéka atgriez drosibas naudu pilna
apmeéra, vai atlikumu, kads palicis, piedzenot soda naudu.

4.14. Bibliotéka sniedz informacijas resursu rezervésanas pakalpojumu. Veikt rezervésanu
Bibliotékas lietotajs var patstavigi, izmantojot Bibliotékas informacijas sistému (ar Bibliotéka
sanemtajiem piekluves datiem), vai ar atbildigo Biblioteékas darbinieku palidzibu, personiski
ierodoties Bibliotéka vai sazinoties ar Biblioteku pa e-pastu library@hotelschool.lv (véstulé
janorada pasitita informacijas resursa nosaukums, autors un / vai izdevéjs, izdoSanas gads).
[zmantojot sazinu ar e-pasta starpniecibu, Bibliotékas lietotajam jaizmanto e-pasts, ar kuru vins
registréts Bibliotékas datu bazé.

4.15. Rezervétos informacijas resursus Bibliotékas lietotajiem jaiznem lidz Bibliotékas
noraditajam datumam. Ja noteiktaja laika rezervétie informacijas resursi netiek iznemti,
rezervesana tiek atcelta. Rezervéetos informacijas resursus var sanemt lietosanai tikai, ierodoties
Biblioteka personigi, iznemot gadijumu, ja Bibliotéka veic piegadi uz majam.

4.16. HOTEL SCHOOL talmacibas programma stud€joSajiem Bibliotéka sniedz informacijas resursu
piegades pakalpojumu uz majam. Lai to izmantotu, Bibliotékas lietotajam vispirms saskana ar
noteikto kartibu javeic intereséjoSo informacijas resursu rezervéSana (papildus prasitai
informacijai noradot piegades adresi).

4.17. Par piegades pakalpojumu HOTEL SCHOOL izstada avansa rekinu, kur$ ieklauj pasta
izdevumus un droSibas naudu par informacijas resursu nositiSanu pa pastu. Rékina summa ir
atkariga no informacijas resursu daudzuma un veértibas, ka ari no piegades adreses. Bibliotéka
nosiita pasititos informacijas resursus 2. darba dienu laika péc rékina apmaksas sanemsanas.
DrosSibas nauda var tikt izmantota, lai segtu Bibliotékas lietotdjam piemeérotus sodus par
lietoSana nodoto informacijas resursu atgrieSanas termina kavéSanu, ka ari par lietoSana nodoto
informacijas resursu sabojasanu vai nozaudésanu atbilstoSi to vértibas aprékinasanas un
atlidzinasanas kartibai. Bibliotékas lietotajam izbeidzot ligumsaistibas ar HOTEL SCHOOL un
atgriezot visus lietoSana nodotos informacijas resursus Bibliotéka, Biblioteka atgriez droSibas
naudu pilna apmeér3, vai atlikumu, kads palicis, piedzenot soda naudu.

5. DATORU, INTERNETA UN VISPARPIEEJAMO ELEKTRONISKAS INFORMACIJAS RESURSU
PUBLISKAS IZMANTOSANAS KARTIBA
5.1. Ar vienu datoru drikst stradat tikai viens Bibliotékas lietotajs.



5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

[zmantojot internetu, kas pieslégts Bibliotekas datoram, Biblioteékas lietotajs nav tiesigs
parsniegt vinam rezerveéto laika limitu 1 stundu diena, bet e-pasta lietoSanas gadijuma - 20
minites diena.

Gadijuma, ja Bibliotékas lietotajs izmanto savu datoru, laika limiti netiek pieméroti.

Bibliotéka drikst izmantot jebkurus elektroniskas informacijas nes€jus. Visiem elektroniskas
informacijas neséjiem jabut laba tehniska stavokli.

Biblioteka lietotajam atlauts saglabat datnes (failus) cietaja diska. Bibliotéka neatbild par
saglabato datnu drosSibu un konfidencialitati. Lietotaja saglabatas datnes biis pieejamas
jebkuram lietotajam un var tikt izdzéstas bez jebkada bridinajuma. Ja Bibliotékas lietotajam
saglabatas datnes vairs nav vajadzigas, lietotajam tas ir jaizdzeés.

[zmantojot Bibliotékas datoru, aizliegts:

5.6.1.veikt jebkada veida instalacijas (programmas, spéles u.c.);
5.6.2.mainit datora konfiguraciju, t.sk. programmas saskarnes (izskata, ,karsto taustinu” u.c.)

iestatijumus;

5.6.3.mainit fonta izmeérus interneta parlikprogrammaj, ja, beidzot darbu ar datoru, Bibliotekas

lietotajs tos nenomainis atpakal uz standarta izmeru;

5.6.4.atvienot vai pievienot vadus datoram un ta periférijai, iznemot vadus, kas nepiecieSami

5.7.

5.8.

5.9.

zibatminas, parnésajamo cieto disku vai austinu pievienosanai;
Izmantojot Bibliotékas datoru, aizliegts izmantot datoru masu reklamas véstulu vai méstulu
izsutiSanai, nedrikst iegit, radit vai izplatit informaciju, kas ataino vardarbibu un agresiju,
veicina pornografiska rakstura materialu apriti, veicina atkaribu izraisosu vielu (narkotiku,
alkohola, tabakas izstradajumu) lietoSanu, mudina uz azartspélém, satur agresivu valodu vai
necenzétus vardus, launpratigi izmanto bérnu uzticéSanos vai pieredzes trikumu, reklameé vai
piedava seksuala rakstura pakalpojumus u.c.
Programmatiiras problémsituaciju un datora tehnisku bojajumu gadijuma atbildigajiem
Bibliotékas darbiniekiem ir tiesibas islaicigi partraukt Bibliotékas lietotaja darbu.
Biblioteka lietotajs var veikt dokumentu izdruku un kopésanu, par to norékinoties saskana
ar HOTEL SCHOOL valdes apstiprinato cenradi. KopéSanas darbu veic tikai atbildigais
Bibliotekas darbinieks.

6. SODU PIEMEROSANAS KARTIBA

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Par uzvedibas noteikumu neievéroSanu Biblioteékas telpas personai var sastadit HOTEL
SCHOOL Iekséjas kartibas noteikumu parkapuma protokolu un/vai izraidit no Bibliotékas.

Par datoru, interneta un visparpieejamo -elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas kartibas neievéroSanu var tikt ierobeZota vai partraukta datoru izmantosana.
Par lietoSanai arpus Bibliotékas telpam izsniegto informacijas resursu atgrieSanas termina
kavesSanu Bibliotékas lietotajam jamaksa kaveéjuma nauda 0,50 EUR (nulle euro, 50 centi) par
katru nokavétu dienu.

Par lietoSana panemto gramatu, Zurnalu, metodisko lidzekl]u, elektronisko izdevumu vai cita
veida dokumentu sabojasanu vai nozaudeéSanu Bibliotékas lietotadjam jamaksa zaudéjumu
atlidziba divkarS$a apmeéra no sabojata vai nozaudéta informacijas resursa iegades vértibas.

Par jebkuriem programmu vai datoru mehaniskiem bojajumiem, kas raduSies Bibliotékas
lietotaja darbibas rezultata, Bibliotékas lietotajs sedz visus ar So bojajumu novérsanu saistitos
izdevumus.

Publicét no 10.06.2016.

,HOTEL SCHOOL” Viesnicu biznesa koledZas
Direktore L. Zimnikova



